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TRANSROCK RECHERCHE SA/SON COMPTABLE

Scène de Musiques Actuelles de Mérignac (Bordeaux Métropole) le Krakatoa est géré par l’association Transrock. Créé en 1990, c’est l’un des plus anciens lieux dédiés aux musiques actuelles en France. Avec une jauge modulable de 200 à 1200 places, le Krakatoa permet autant la découverte de la scène locale que la diffusion d’artistes d’envergure internationale, (plus de 65 concerts par an). Labellisée avec 3 autres structures, SMAC de l’agglomération bordelaise, le KRAKATOA s’est structuré autour de 3 pôles de développement : La diffusion, l’accompagnement (Pépinière et il Sonore) et la médiation culturelle.

La ou le comptable accompagnera l’administratrice dans ses activités de gestion administrative et comptable et assumera les fonctions suivantes :

COMPTABILITE :

Enregistrement des pièces comptables (achats, ventes, banque, OD…) et suivi de la comptabilité générale et analytique

Suivi des clients, des impayés

Rapprochement bancaire 

Tenue de la caisse 

Facturation 

Lien avec l’expert-comptable pour assurer les clôtures d’exercice.

Déclaration de la TVA 

Mise à jour des différents tableaux de bord liés à l’activité des concerts (bar, billetterie, CNV, budgets de concert)

PAIE

Gestion de la paie des permanents et intermittents (DPAE, contrats, bulletins de paie, AEM, AE, congés spectacles…) (1000 paies / an)

Etablissement des cotisations et des états de fin d’année (DSN, Pôle emploi service, mutuelle…)

SECRETARIAT / BILLETTERIE

Gestion et suivi des états de billetterie 

Traitement du courrier 

Assure une permanence « administrative » en alternance avec l’Administratrice, notamment les soirs de concert.

Profil recherché :

Connaissances comptables exigées

Connaissances du secteur culturel, musical  et associatif appréciées.

Maîtrise exigée de l’outil informatique et des logiciels suivants : EBP, Spaiectacle, Excel 

Bonne orthographe et rigueur exigées.

BTS comptabilité gestion ou DCG (Diplôme de comptabilité et gestion) ou DUT Gestion des entreprises et administrations

CDI à temps complet – Groupe D coefficient 300 – Prise de poste prévue le 14 septembre 2020. 

Les entretiens se dérouleront début septembre 2020.

Candidature à adresser par mail à administration@krakatoa.org avant le 21 août 2020 à Monsieur le Président de Transrock.
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Association loi 1901 / Production et diffusion de concerts / Accompagnement artistique et professionnel
(Pépiniére, Formation & Consulting) / Accompagnement des pratiques amateurs (Fil Sonore) / Médiation culturelle
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